
 

 
Manuale di sopravvivenza alla Classe Virtuale  
a cura di Claudia Valentini 
 
Per entrare nell�area dedicata alla classe virtuale una volta avuto accesso al percorso 
online, basta cliccare sul link che è presente sia nella homepage. 

 
• la Classe Virtuale Puntoedu è un ambiente interattivo asincrono 
• la CV funziona come un forum NON moderato 
• la CV può essere usata come ambiente di comunicazione ed apprendimento 

online 
 
Si visualizza, quindi, una schermata che inizia a presentare le caratteristiche di 
interfaccia della CV, osservando questa schermata possiamo sapere: 

• se ci sono nuovi messaggi (dall�icona) 
• quanti messaggi ci sono (dal box Messaggi) 
• quanti interventi vi sono (dal box Interventi) 
• chi è il corsista che ha scritto l�ultimo messaggio e quando /dal box (Ultimo 

messaggio) 
• avere informazioni sulle icone usate (dalla legenda in basso) 

 
L�ambiente della CV può essere descritto, osservandolo dall�alto verso il basso e da 
sinistra verso destra: 

• denominazione e percorso di links della CV 
• utenti connessi  
• bottone per la creazione di un nuovo intervento 
• box con l�icona dello status dei messaggi 
• oggetto dei thread 
• autore dell�intervento 
• risposte all�intervento 
• visite all�intervento 
• eventuale voto 
• autore e data (e ora) dell�ultimo messaggio relativo all�intervento 
• opzioni di ordinamento dei messaggi 
• nuovamente il bottone per postare un intervento 
• motore di ricerca nel forum 
• legenda delle icone di lettura 
• impostazioni operative della CV (Regole del forum) 

I links si riconoscono dalla sottolineatura e, se sono grafici, dal cursore che diventa 
manina. 

• Un Intervento è l�apertura di un thread, cioè di un �filo di discorso�; 
• Un Messaggio può essere anche un Intervento ma è anche una comunicazione 

di risposta all�intervento e/o ad altri messaggi. 
Da questa posizione possiamo: 

• Leggere i Messaggi contenuti nella CV 
• Postare un nuovo Intervento 

Per leggere il thread dei messaggi di un Intervento clicco sul link dell�oggetto: 



 

 
 

 
Leggo l�Intervento e, scorrendo la pagina verso il basso, anche il �filo� dei messaggi di 
risposta.  

• Se voglio partecipare al discorso di questo thread, devo cliccare sul bottone 
Rispondi. 

• L�autore di un qualsiasi messaggio può modificarlo usando la funzione Edit. 
• Si può anche rispondere citando il messaggio precedente, in tal caso si deve 

cliccare sul bottone Quote. 
• Si possono avere (poche) informazioni sull�autore del messaggio, sia 

osservando il box Autore, che ciccando sul bottone Profile. 
• Da questa posizione si può anche fare una ricerca (Search) nel forum ed 

assegnare un Voto all�Intervento. 
Per attivare un nuovo Intervento, si deve partire dalla schermata iniziale e cliccare sul 
bottone Nuovo Intervento. 
Per rispondere, abbiamo visto, dobbiamo essere all�interno del thread e cliccare sul 
bottone Rispondi. 
Sia che si voglia rispondere ad un intervento e/o ad un messaggio, che si voglia aprire un 
thread nuovo, si opera sulla seguente schermata, che richiama, nella sua interfaccia, i 
programmi di posta elettronica: 



 

 

 
Per realizzare il proprio Messaggio bisogna operare in questa schermata: 

• scrivere l�oggetto del messaggio (sintetico e indicativo) nel campo  Soggetto 
• scrivere e controllare il testo del messaggio nel campo Messaggio 
• eventualmente allegare un file  

 
Per visualizzare il messaggio come anteprima bisogna cliccare sul bottone Anteprima 
del messaggio. Ciò consente di controllare il formato finale e di modificare eventuali 
errori o caratteristiche del testo che si vogliono migliorare. 
 
Per postare il messaggio si deve cliccare sul bottone Invia nuovo Intervento (o 
messaggio). 
 
Ed il messaggio farà parte del discorso. 
 
Sono funzionalità avanzate (e, probabilmente, superflue): 

• selezionare un�icona da abbinare al messaggio 



 

 
• creare un sondaggio 

 
Per allegare un file: 

• controllare il formato del file (che dovrà essere .gif .jpg .png .txt .zip .bmp 
.rtf) 

• per allegare files con estensioni diverse (.doc per word e .ppt per powerpoint, 
ad esempio) bisogna comprimerli con WinZip e divengono �allegabili� 

• cliccare sul bottone Sfoglia 
• individuare, nelle directory del proprio computer il file da allegare e 

selezionare Apri 
• inviare il messaggio 
 

�dimenticato qualcosa?  
claudia.valentini@istruzione.it 

 


